
पंजीकृत चरैिटी हर साल एक वार्षिक रिटर्न फॉर्म भरकर और एक हस्ताक्षर की गई प्रदर्शन रिपोर्ट संलग्न करके 
Charities Services (चरैिटी सर्विसिज) को रिपोर्ट भेजती ह।ै आपकी रिपोर्ट को रिपोर्टिंग मानको ंका उपयोग 
करके पूरा किया जाना चाहिए और उन्हें  पूरा करन ेके लिए आपके पास अपन ेवित्तीय वर्ष के अतं के बाद स े6 
महीन ेतक का समय होता ह।ै 

यह गाइड (मार्गदर्शिका) आपकी वार्षिक रिपोर्टिंग को 8 सरल चरणो ंमे ंविभाजित करती ह ैऔर आपको रिपोर्ट 
करन ेमे ंमदद के लिए उपयोगी जानकारी के लिकं प्रदान करती ह।ै 

अपना वार्षिक रिटर्न पूरा करन ेके चरण
1.	 अपनी चरैिटी के Tier का अनुमान लगाएं।

2.	 अपनी सहायता के लिए वार्षिक रिपोर्टिंग गाइड बुक को डाउनलोड करे:ं Tier 3 गाइड बुक या Tier 4 गाइड बुक।

3.	 अपन ेTier (स्तर) के लिए उपलब्ध संसाधनो ंको देखे।ं 
इन संसाधनो ंमे ंटेम्प्लेट, ट्यूटोरियल, उदाहरण के रूप मे ंप्रदर्शन रिपोर्ट तथा आपकी प्रदर्शन रिपोर्ट और आपकी वार्षिक रिटर्न को पूरा 
करन ेके तरीके के बारे मे ंहमारी मार्गदर्शिका शामिल है। Tier 3 संसाधनो ंया Tier 4 संसाधनो ंको देखे।ं

4.	 आरंभ करन ेके लिए एक प्रदर्शन रिपोर्ट टेम्पलेट डाउनलोड करे।ं 
Tier 3 टेम्पलटे या Tier 4 टेम्पलटे। आपको हमारी टेम्प्लेट का उपयोग करन ेकी आवश्यकता नही ंहै, लकेिन यदि आप ऐसा करत े
है ंतो यह आसान हो जाता है। अगर आपको Excel टेम्प्लेट का उपयोग करन ेमे ंमदद चाहिए, तो हमारे ट्यूटोरियलो ंको देखे:ं Tier 3 
ट्यूटोरियल या Tier 4 ट्यूटोरियल।

5.	 वित्तीय और गरै-वित्तीय जानकारी दोनो ंके साथ अपनी प्रदर्शन रिपोर्ट को पूरा करे।ं
नोट: टेम्प्लेट पर प्रत्येक बॉक्स जिसमे ंलाल तारे का निशान * होता है, उस ेपूरा किया जाना चाहिए। अपन ेचरैिटी के अधिकारियो ंस ेपूर्ण 
की गई प्रदर्शन रिपोर्ट पर हस्ताक्षर करवाना और तारीख लिखवाना याद रखे।ं 

6.	 क्या आपको ऑडिट (हिसाब-किताब की जाचं) या समीक्षा की आवश्यकता ह?ै
आपको एक ऑडिट या समीक्षा की आवश्यकता होगी यदि आपके नियम (संविधान या ट्रस्ट डीड) ऐसा कहत ेहै ंया पिछल ेदो वर्षों मे ं
स ेहर साल आपके निम्न ऑपरेटिगं व्यय के आधार पर:

$550,000 स ेऊपर – आपको एक योग्य ऑडिटर (लखेा परीक्षक) द्वारा ऑडिट या समीक्षा की आवश्यकता होगी
$1,100,000 स ेऊपर – आपको एक योग्य ऑडिटर (लखेा परीक्षक) द्वारा ऑडिट की जरूरत होगी

यदि आप अपनी आवश्यकता के बारे मे ंसुनिश्चित नही ंहै,ं तो चरैिटी रजिस्टर पर अपन ेनियमो ंके दस्तावजे़ को देखे ंया अपन े 
चरैिटी के ऑनलाइन खात ेमे ंलॉग इन करे।ं

अपना वार्षिक रिटर्न पूरा करना  
(Tier 3 और Tier 4 चरैिटी)

https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/which-tier-will-i-use/
https://charities.govt.nz/assets/Uploads/Resources/Tier-3-Guide-161103-printed-V2.0-web.pdf
https://charities.govt.nz/assets/Uploads/Resources/Tier-4-Guide-161103-printed-V1.0-web.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/tier-3-annual-reporting-guide-template-standard-and-guidance-notes/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/tier-4-annual-reporting-guide-template-standard-and-guidance-notes/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/how-to-use-the-excel-template/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/how-to-use-the-excel-template/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/how-to-use-the-excel-template/
https://www.charities.govt.nz/news-and-events/hot-topics/signing-tier-3-and-tier-4-performance-reports/
http:// 
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/annual-returns/new-statutory-audit-and-review-requirements/
https://register.charities.govt.nz/CharitiesRegister/Search
https://register.charities.govt.nz/Account/LogOn
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अभी भी मदद चाहिए? 
वन-ऑन-वन क्लिनिक (व्यक्तिगत रूप स ेबात करन ेके लिए) बुक करे ंऔर आप हमस ेफोन या वीडियो चटै 
(ज़ूम) द्वारा बात कर सकत ेहै।ं

CommunityNet Aotearoa (कम य्ुनिटीनटे आओटियारोआ) के 
introduction to record keeping (रिकॉर्ड रखन ेका परिचय) को 
देखे।ं
फोन: 0508 CHARITIES (0508 242 748)
ईमले: info@charities.govt.nz

उपयोगी संसाधनो ंके लिए क्विक (त्वरित) लिकं 

	▶ वार्षिक रिपोर्टिंग वबेिनार का संक्षिप्त विवरण
	▶ अपनी प्रदर्शन रिपोर्ट और अपनी वार्षिक रिटर्न पुस्तिका को कैस ेपूरा करें
	▶ रिपोर्टिंग समयरेखा 
	▶ छोटी चरैिटी के लिए वार्षिक रिटर्न चकैलिस्ट (जाचं सूची)
	▶ टियर 4 चरैिटी के लिए ऑटोमटेिड (स्वचालित) कैश बुक गाइड
	▶ स्वयंसवेक संबधंी जानकारी 

7.	 अपनी चरैिटी के ऑनलाईन अकाउंट मे ंलॉग-इन करे ंऔर अपनी वार्षिक रिटर्न जमा करे।ं
इसमे ंवार्षिक रिटर्न फॉर्म मे ंसवालो ंके जवाब देना और अपनी प्रदर्शन रिपोर्ट अपलोड करना शामिल है। मदद के लिए, हमारे 
ऑनलाइन वार्षिक रिटर्न वॉक-थ्रू वीडियो को देखे।ं

वार्षिक रिटर्न शुल्क का भुगतान करे ं(यदि आपकी चरैिटी $10,000 या इसस ेअधिक ह)ै।
ऑनलाइन बैकंिंग के माध्यम स ेअपन ेवार्षिक रिटर्न का भुगतान करन ेके लिए इन चरणो ंका पालन करे।ं

https://www.charities.govt.nz/news-and-events/events/one-on-one-clinics-with-charities-services-every-thursday/
mailto:%20info%40charities.govt.nz%20?subject=
https://charities.govt.nz/news-and-events/webinars-and-videosnga-wananga-a-ipurangi-me-nga-ataata/past-webinars/annual-reporting-an-overview-for-tier-3-and-4-charities/
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/Reporting-Timeline.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/Annual-Return-Checklist-for-Small-Charities-003.pdf
https://charities.govt.nz/assets/How-to-use-the-Automated-Cash-Book-guide.pdf
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/running-your-charity/volunteers/
https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=2nZn_H9f4iA&feature=youtu.be
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/annual-returns/how-to-pay-online/



